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Генеральный директор

ОАО «____________»

_______________ /__________/
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

Ведущий инженер-проектировщик 

 проектно-сметного отдела ОАО «____________»
Срок действия должностной инструкции 3 года:
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                                                                         (подпись должностного лица)
                  Ф.И.О.
I. Общие положения
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность ведущего инженера – проектировщика проектно-сметного отдела (ПСО) ОАО «______________».

1.2. Ведущий инженер-проектировщик назначается на должность и освобождается от должности приказом генерального директора ОАО «______________»  по представлению начальника проектно-сметного отдела. 

1.3. Ведущий инженер-проектировщик подчиняется непосредственно начальнику ПСО ОАО «_______________».

1.4. На  должность ведущего инженера проектировщика назначается лицо, имеющее высшее или средне-профессиональное образование и стаж работы по специальности на инженерно-технических должностях не менее 5 лет.

1.5. Ведущий инженер-проектировщик является ответственным исполнителем разработки газовой части проектной документации на новое строительство, капитальный ремонт, расширение и реконструкцию действующих предприятий, зданий и сооружений.
1.6. Ведущий инженер-проектировщик перед допуском к работе должен:
- сдать экзамен комиссии на знание «Правил безопасности ПБ 12-529-03, ПБ 12-609-03», СНиПов, СП и других действующих нормативно-технических и правовых документов; 
- пройти проверку знаний требований промышленной безопасности, установленных в федеральных законах и иных нормативных и правовых актах Российской Федерации;

- пройти проверку знаний  требований промышленной безопасности на объектах газоснабжения;
- пройти проверку знаний требований охраны труда.

1.7. Ведущий инженер-проектировщик должен знать и использовать в практической работе:
- республиканские, ведомственные, руководящие, методические и нормативные материалы по проектированию, строительству и оформлению проектной документации:
- системы и методы проектирования, проведения инженерных расчетов;
- основы   систем   и   средств   автоматизированного проектирования и инженерных расчетов;
- основы    конструктивных     особенностей газового оборудования;
- основы трудового законодательства;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производствен​ной санитарии и противопожарной защиты в проектировании и строительстве.
2. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ обязанности
2.1. Разрабатывает и составляет схемы (эскизы) газоснабжения проектируемых и реконструируемых жилых домов, административно-бытовых помещений, котельных, сельскохозяйственных и промышленных предприятий.
2.2. Разрабатывает проектные решения строительства ГРП, ШРП, ГРУ, ГШУ.

2.3. Разрабатывает раздел по устройству протекторных установок для защиты систем газоснабжения от коррозии.
2.4. Разрабатывает раздел размещения индивидуальных, шкафных и газобаллонных установок.
2.5. Решает вопросы размещения газовых приборов и приборов учета газа в существующих жилых домах.
2.6. Подписывает разработанную им документацию.
2.7. Согласовывает разрабатываемые в группе проекты со специалистами смежных групп, представителями заказчика и органов надзора.
2.8. Участвует в авторском надзоре за строительством объектов, запроектированных в группе и включенных в план работ, по авторскому надзору.
2.9. Использует при проектировании средства механизации и автоматизации проектирования, прогрессивные технические средства проектирования технологические процессы.
3. Права
3.1.    Обращаться    к    ГИПу    за    консультациями    по    техническим вопросам.
3.2. Вносить предложения ГИПу об изменении принятых им решений, если эти предложения направлены на улучшение показателей проекта.
3.3 При изменении заданий в процессе проектирования ставить вопрос перед ГИПом и начальником отдела о пересмотре сроков выполнения работ.
4. Ответственность
4.1. Соответствие разрабатываемых решений заданию на проектирование, заданию ГИПа, смежных подразделений, стандартам, строительным нормам и правилам, действующим каталогам оборудования, чертежам типовых конструкций, изделий и узлов зданий наиболее экономичным способам производства строительно-монтажных работ.
4.2. За техническую целесообразность разработанных лично проектных решений, правильность выполненных расчетов, полноту текстовых и графических материалов.
4.3.   Соблюдение установленных сроков выполнения работ.
4.4. За  исчерпывающее использование наиболее  рациональных способов составления и размножения документации.
4.5.  За соблюдение внутреннего трудового распорядка.
4.6. За выполнение требований настоящей должностной инструкции.
5. УСЛОВИЯ РАБОТЫ

5.1. Режим работы ведущего инженера-проектировщика определяется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в организации.

5.2. В связи с производственной необходимостью инженер-проектировщик может выезжать в служебные командировки (в т. ч. местного значения). 
6. ПРАВО ПОДПИСИ

6.1. Ведущему инженеру-проектировщику  для обеспечения его деятельности предоставляется право подписи на документах по вопросам, отнесенным к его настоящей должностной инструкции. 

СОГЛАСОВАНО

Заместитель генерального директора по
общим вопросам 
                                                                                               ______________
Зам. генерального директора по

строительству и инвестициям                                                                               ______________
Начальник ПСО                                                                                                      _______________
С инструкцией ознакомлен:                                                                                  «___»_________2012г.                                                                                            ______________
